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Заявка на поиск и отбор кандидатов на вакантную должность
Дата  


 сентября 2018 года
На должность               специалист по связи 
В структурное подразделение служба  обеспечения  ТОО «KMG-Security» (г.Караганда)

	Требования

	Квалификационные требования по должностной инструкции
	Квалификационные требования: высшее экономическое или юридическое образование

	Образование (высшее, специальность/ квалификация)
	высшее техническое образование 

	Опыт работы по специальности
	Общий стаж работы – не менее 2 года, в профессиональной сфере  – не менее  2 года. 

	Опыт работы на руководящих должностях
	не требуется 

	Опыт работы в группе компаний КМГ
	

	Знания, необходимые для исполнения должностных обязанностей:

	1) законодательные акты Республики Казахстан по вопросам  эксплуатации средств радиосвязи, и законодательного оформления и использования частотного радио спектра;

2) акты по вопросам организации систем связи,  их эксплуатации и обслуживания;

3) правила эксплуатации и обслуживания организационно-технических систем;


	Навыки, необходимые для исполнения обязанностей:

	1) навыки ведения документации с использованием современных информационных технологий
 

	Функциональные обязанности на данной должности:

	1) Определяет количество тех. средств и средств  связи  для подразделений  филиала, готовит  проекты заявок  на  их поставку и вносит  на рассмотрение  руководства 
2) Готовит предложения  по распределению тех. средств  и средств связи среди  подразделений филиала.
3) Осуществляет  настройку  технических средств и средств связи,  их монтаж и  сервисное обслуживание.  
4) Осуществляет заказы на поставку  программной  продукции, ее  внедрение  и сопровождение.
5)  Вносит  предложения по внедрению  новых методов  обработки  информации, осуществляет  их внедрение
6) Производит  техническое  обслуживание  и ремонт  технических средств и средств связи, обеспечивает  их  бесперебойную работу.
7) Организовывает   и проводит  обучение работников  филиала использованию  технических средств  и средств  связи.
8) Контролирует  правильность использования  технических средств и средств связи и  их  сохранность,  контролирует  правильность  ведения  радиообмена.

9) Разрабатывает проекты  схемы связи филиала и вносит их на  утверждение  руководства
10) Осуществляет деловое  взаимодействие  с Карагандинским и Жезказганским  участками АО «КазТрансКом»  и техническим службами  КНУ, ЖНУ  по обеспечению качественной  бесперебойности связи.
11) Разрабатывает  проекты  полиграфической  продукции для нужд  филиала и организует  её изготовление.

	Дополнительная информация:



	1) готовность к сверхурочной работе в случае необходимости.


